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DEPENDENCIA Y/O ALCALDÍA RESPONSABLE DE LA REUNIÓN:  

FECHA: 12 de febrero de 2024 Virtual:   Presencial:  x (En caso de ser presencial):  Alcaldía Local de Engativá 
OBJETO DE LA REUNIÓN: Verificación de Insumos-Actividad: Encuentro de Emprendedores 
HORA DE INICIO: 2:00 pm HORA DE FINALIZACIÓN:  2:40 pm 
ASISTENTES: 

NOTA: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

 

 

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y 
que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la 
Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el 
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y 
Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados 
serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno.  serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en 
determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno.  
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 Carlos Mauricio Rodríguez      x             FUNCITEG  Funciteglogistica500@gmail.com  3003486073    
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 María Paula Luna Acuña      x             FDLE-Planeación  Mariap.luna@gobiernobogota.gov.c
o   3105699307   

 Leidy Mahecha Mahecha      x             FDLE-Desarrollo Económico Leidy.mahecha@gobiernobogota. 
gov.co  3208608776   
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 
 

ELEMENTO 
REQUERIDO 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD CUMPLE NO 
CUMPLE 

Presentador Eventos y/o 
maestro de ceremonia 

 
Uno (1), el presentador ndeben acreditar una experiencia mínima de 
cinco (5) años en actividades similares, de preferencia en 
acompañamiento de eventos artísticos y culturales. Se verificará el 
cumplimiento de la experiencia con los soportes debidamente 
organizados, que evidencien la trayectoria requerida. Los perfiles se 
validarán en coordinación con la oficina de comunicaciones del 
FDLE 

1 X 

 
 
 
 
 
 
 

 
CARPAS / MONTAJES 

(Incluye transporte ida 
y vuelta, montaje y 

desmontaje.) 

Alquiler Carpa de 4m x 4m (de ancho por 4 m de fondo, altura 
central de 2,60 m, parales de 2.20 metros de altura), estilo pirámide 
con laterales. Incluye transporte ida y vuelta, montaje y desmontaje. 6 X 

 

PUNTO DE REGISTRO 

Punto de Registro Manual: incluye personal, manejo, 
administración, cuidado y entrega de los documentos de registro, 
puesto de trabajo (mesa y silla), material (esfero, resaltador) por día. 
Para 120 personas 

2 X 
 

  
 

 
Nota: Se recibe a satisfacción de acuerdo a oferta económica y condiciones técnicas.  
 
 

 
EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

Presentador Eventos y/o maestro de 
ceremonia 

 

CARPAS / MONTAJES (Incluye 
transporte ida 

y vuelta, montaje y desmontaje.) 
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PUNTO DE REGISTRO 

 
 
 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE 
ENTREGA 

    

    

    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 
 
 

Elaborada por: María Paula Luna/Leidy Mahecha Mahecha 
 
Fecha de la próxima reunión: N/A       Lugar de la próxima reunión: N/A 


